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Dal sito www.fondir.it occorre accedere alla sezione UNICAFONDIRUNICAFONDIRUNICAFONDIRUNICAFONDIR (Area riservata alle aziende per la richiesta 

dei finanziamenti) ed inserire username e password username e password username e password username e password oppure    registrarsi exregistrarsi exregistrarsi exregistrarsi ex----novo, novo, novo, novo, inserendo matricola INPS e 

Codice Fiscale dell’azienda.  

 

Dopo aver inserito username e password, si visualizzerà la seguente schermata: 

 

 

 

Ricordarsi di aggiornare i dati  

Impresa (iiiil numero dei dirigenti non l numero dei dirigenti non l numero dei dirigenti non l numero dei dirigenti non     

è modificabileè modificabileè modificabileè modificabile, è riportato di default  

dal DB INPS. Sarà possibile aggiornare 

 il dato nel formulario del Piano) 

 

 

 

 Inserire, se non già presenti,  

il cassetto previdenziale, documenti di identità 

Click su  

Nuovi Avvisi 2018 
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Si apre a questo punto la prima videata del percorso di inserimento del Piano formativo. 

                                                                                                                                     

Riporta alla videata precedente                                                                         per inserire un Piano formativo 

      Elenco Piani                      ex-novo 

 

 

Aprire questo strumento Excel              Elenco tematiche e competenze 

per calcolare preventivamente            selezionabili per ciascun                                           

il contributo a Costi Standard            progetto formativo.                                                      

erogato da Fondir        
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Dopo aver preso conoscenza con gli strumenti disponibili e le tematiche su cui impostare il Piano formativo, 

cliccare su OPZIONIOPZIONIOPZIONIOPZIONI si apre la finestra Modifica pianoModifica pianoModifica pianoModifica piano. 

 

 

 

La pagina successiva si apre mostrando la barra di navigazione con cui poter passare da una pagina all’altra 

per effettuare modifiche alle varie sezioni/pagine.  

 

 

 

La pagina principale è quella DATI PIANODATI PIANODATI PIANODATI PIANO/DATI GENERALI e riporta in automatico i dati relativi all’Avviso 

prescelto. Occorre qui indicare il titolo del Piano, mentre il settore e il comparto vengono caricati in automatico caricati in automatico caricati in automatico caricati in automatico 

dal sistemadal sistemadal sistemadal sistema in relazione al Codice ATECOCodice ATECOCodice ATECOCodice ATECO inserito dall’azienda. 
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Andando avanti nella compilazione della videata, occorre indicare la persona Referente per il PianoReferente per il PianoReferente per il PianoReferente per il Piano, essa è la 

persona destinataria di tutte le comunicazioni da e verso il Fondo, e può anche coincidere con il 

Responsabile del Piano (firmatario dei documenti e responsabile della gestione e rendicontazione del Piano). 

 

Quindi attenzione al nome che viene indicato in questa sezione poiché una volta inviato il Piano esso sarà 

l’interlocutore unico con Fondir. 

 

 

 

A questo punto si passa alla fase successiva. 

 

La videata seguente si apre su BENEFICBENEFICBENEFICBENEFICIARI/Dati identificativi ImpreseIARI/Dati identificativi ImpreseIARI/Dati identificativi ImpreseIARI/Dati identificativi Imprese    interessate all’attività formativainteressate all’attività formativainteressate all’attività formativainteressate all’attività formativa    dove, 

inserendo il codice fiscalecodice fiscalecodice fiscalecodice fiscale, è possibile selezionare e associare l’impresa al Piano formativo. 
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Quindi cliccare su OPZIONIOPZIONIOPZIONIOPZIONI e selezionare SEDI DEI DIRIGENTI IN FORMAZIONESEDI DEI DIRIGENTI IN FORMAZIONESEDI DEI DIRIGENTI IN FORMAZIONESEDI DEI DIRIGENTI IN FORMAZIONE per indicare le sedi delle attività 

formative. 

 

 

Cliccare MODIFICA per entrare nella pagina dell’impresa individuata e completare con i dati mancanti. 

 

La schermata relativa all’impresa/e interessata/eall’impresa/e interessata/eall’impresa/e interessata/eall’impresa/e interessata/e riporta i dati delle imprese (in questo caso ne sono state 

inserite più di una) caricati precedentemente, è possibile aggiornare il dato relativo al numero dei dirigentiaggiornare il dato relativo al numero dei dirigentiaggiornare il dato relativo al numero dei dirigentiaggiornare il dato relativo al numero dei dirigenti già 

caricato di default dal sistema.  
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Inoltre, come si vede nella figura sottostante, il sistema in automatico calcola – nel caso della scelta del Regime Regime Regime Regime 

ddddi Aiuti alla Formazionei Aiuti alla Formazionei Aiuti alla Formazionei Aiuti alla Formazione - la quota di co-finanziamento da garantire da parte dell’azienda. 

 

 

 

 

 

Nel caso della scelta del regime del De MinimisDe MinimisDe MinimisDe Minimis il sistema indica che l’azienda non deve garantire il co-

finanziamento. 

 

 

A questo punto occorre ssssalvaalvaalvaalvarererere....    
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La piattaforma riporta la videata “Dati identificativi Impresa/e interessata/e al’attività formativa” e da qui 

cliccare su ProgettiProgettiProgettiProgetti 

 

 

 

 

È importante a questo punto fare attenzione nell’inserimento delle date di inizio e fine del progettoinizio e fine del progettoinizio e fine del progettoinizio e fine del progetto poiché 

esse non potranno essere: 

    

datadatadatadata    avvioavvioavvioavvio: non inferiore a 7 giorni dalla data di invio del Piano formativo (cfr. nella sezione News/Piani 

formativi avvisi 2018/Documentazione da consultare/Scheda sintetica degli avvisi); 

data finedata finedata finedata fine progetto: non superiore a 12 mesi dalla data di invio del Piano formativo (cfr. nella sezione News/Piani 

formativi avvisi 2018/Documentazione da consultare/Scheda sintetica degli avvisi); 
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Concluse queste operazioni dalla videata principale si dovranno inserire i modulimodulimodulimoduli che compongono il percorso 

formativo del progetto  
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In questa sezione è importantissimo fare attenzione al numero delle ore totali dei modulinumero delle ore totali dei modulinumero delle ore totali dei modulinumero delle ore totali dei moduli poiché esso non può 

superare le ore del percorso indicate nel progetto. Se non c’è coerenza il sistema comunica l’errore. 

 

Dalla sezione DATI MODULI si può inserire sia l’AttuatoreAttuatoreAttuatoreAttuatore (se previsto) sia i CV dei docentiCV dei docentiCV dei docentiCV dei docenti. 

 

Per quanto riguarda il Soggetto Attuatore è molto importante, verificare che la documentazione attestante il 

possesso dei requisiti (paragrafo 1.4.3 dell’Avviso) sia AGGIORNATA.  

Il sistema ricorda che non è possibile inserire più di un Attuatore per Progetto 
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Dopo aver inserito tutti i dati nelle varie sezioni relative al PIANO, ai BENEFICIARI e al/ai PROGETTO/I, cliccare 

FINANZIARIO PROGETTIFINANZIARIO PROGETTIFINANZIARIO PROGETTIFINANZIARIO PROGETTI, dalla barra di navigazione. 

 

 

Cliccare su Carica DatiCarica DatiCarica DatiCarica Dati per consentire al sistema di caricare i dati e mostrare la quota di contributo Fondir del 

Piano Formativo 
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Gli ultimi passi sono relativi al caricamento dei dati complessivi del Piano formativo e al controllo antecedente 

l’invio definitivo. 

 

Dopo aver caricato i dati nella pagina FINANZIARIO PROGETTI, dalla barra di navigazione cliccare su 

FINANZIARIO RIASSUNTIVO IMPRESEFINANZIARIO RIASSUNTIVO IMPRESEFINANZIARIO RIASSUNTIVO IMPRESEFINANZIARIO RIASSUNTIVO IMPRESE e successivamente su Carica DatiCarica DatiCarica DatiCarica Dati.  

Compariranno in automatico le informazioni relative alla/e azienda/e richiedente/i, i dirigenti in formazione, 

la percentuale di co-finanziamento, il contributo massimo riconosciuto da Fondir, la quota di co-finanziamento 

aziendale e il valore totale del Piano formativo. 

 

Nel caso specifico si è scelto come regime di aiuti alla formazione il De Minimis quindi non viene indicata la 

quota di co-finanziamento aziendale (Contributo Privato 0,00) 

 

 

 

Verificata la correttezza dei dati e/o apportate le modifiche necessarie (ritornando nelle sezioni precedenti 

(Dati Piano/Beneficiari/Progetti) ed eventualmente andando a rivedere i dati fisici e finanziari del Piano e/o 

del/i progetto/i) cliccare nuovamente su Carica DatiCarica DatiCarica DatiCarica Dati.... 
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Il passaggio successivo è relativo alla sezione INVIO sulla barra di navigazione.  

Cliccando su INVIOINVIOINVIOINVIO compare la seguente schermata che consente di verificare la corretta compilazione di 

tutte le sezioni del formulario prima di procedere all’invio definitivo. 

 

 

 

Il sistema consente inoltre di stampare una versione provvisoria prima di inoltrare il Piano al Fondo.  

 

 

 

Grazie e buona formazione a tutti voi. 


